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Persönliche Daten

Lana Heilegger

Karl Adlitzerstraße 24/4

2514 Möllersdorf

06606572696

lana.heilegger@gmail.com@

Möllersdorf, 16. Jänner 2025

Bewerbung- Marketing und 
Kundenberatung

Sehr geehrte Damen und Herren,

wie ich Ihrem ausgeschriebenen Stellenprofil entnehmen 
konnte, suchen Sie eine Mitarbeiterin mit Anforderungspro-
fileigenschaften die ich zur Gänze abdecken kann.

Die von Ihnen beschriebenen Aufgabenbereiche, wie Texte 
formulieren, Aktionsplan umsetzen, Kommunikation mit 
Kunden, Rechnungsvorlagen erstellen etc. sind mir insbeson-
dere durch meine Ausbildung an der HLP Mödling vertraut 
und geläufig.

Aufgrund meiner kaufmännischen Ausbildung und sehr 
guten Sprach- und EDV-Kenntnissen, bin ich überzeugt die 
entsprechenden Kenntnisse für die gesuchte Stelle mitzubrin-
gen. 

Wenn Sie Interesse an einer dynamischen, ambitionier-
ten und fleißigen Mitarbeiterin haben, würde es mich sehr 
freuen, wenn ich Sie bei einem persönlichen Gespräch von 
meinem Wissen und Können überzeugen darf.

Mit freundlichen Grüßen,

Lana Heilegger
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Max Mustermann
Wunschstraße 25
0000 ...
06643792839
max.mustermann@gmail.com

Möllersdorf, 16. January 2025

Application for the Position in Marketing and 
Customer Consulting

Dear Sir or Madam,

As I gathered from your job posting, you are looking for an 
employee whose profile matches the requirements I can fully meet.

The tasks you described, such as drafting texts, implementing 
action plans, communicating with clients, creating invoice 
templates, and more, are familiar and well-known to me, 
particularly through my education at HLP Mödling.

Thanks to my commercial training and excellent language and IT 
skills, I am confident that I possess the necessary qualifications for 
the position you are seeking to fill.

If  you are looking for a dynamic, ambitious, and diligent employee, I 
would be delighted to convince you of  my knowledge and abilities in 
a personal interview.

Yours sincerely,
Lana Heilegger

Application Letter 
Personal Details

Lana Heilegger

Karl Adlitzerstraße 24/4

2514 Möllersdorf

06606572696

lana.heilegger@gmail.com@
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Lana 
Heilegger

Marketing und Kundenberatung

Lana Heilegger

Karl Adlitzerstraße 24/4

2514 Möllersdorf

06606572696

lana.heilegger@gmail.com@

PRO SKILLS

Projektmanagement und 
Organisation

Sprachkenntnisse

Marketing und kreative 
Fähigkeiten

2012-2016	 Volksschule - Tribuswinkel

2016-2020	 Bundesrealgymnasium Frauengasse - Baden
	
2020-2025	 Höhere Lehranstalt für Produktmanagement      
und Präsentation mit Matura - Mödling

SCHULBILDUNG

KOMPETENZEN/ STÄRKEN

Verantwortungsvolle, selbstständige, Persönlichkeit mit 
hoher Eigenmotivation

Zuverlässigkeit, Genauigkeit, Teamgeist, Kreativität

Organisationstalent und Kommunikationsstärke
Einsatzfreude, Arbeits- und Lernwille

Rasche Auffassungsgabe und Stressresistenz

Strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise

Sehr gute Kenntnisse von MS Office, HTML und gängi-
gen Grafikprogrammen

Sicheres Gespür für CD/CI, Bildsprache, Typografie/
Textkompetenz

KONTAKTIEREN SIE MICH
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